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Opatów 14.07.2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE 

Postępowanie prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności – z wyłączeniem zastosowania przepisów LISTNUM  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (na podstawie art. 4 pkt 8, Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, ze zm.) w trybie zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych wprowadzonego Zarządzeniem Starosty Opatowskiego Nr 26.2014 z dnia 10 czerwca 2014 r.
I. ZAMAWIAJĄCY

1.
Zamawiający: Powiat Opatowski

Adres: ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatów

NIP: 863-168-47-10
REGON: 830409212

Numer telefonu:15 86 82 971, 15 86 84 723
Numer faksu: 15 86 84 721

Strona internetowa: www.opatow.eobip.pl

Godziny pracy: poniedziałek-piątek 7.30-15.30

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
Postępowanie prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności – z wyłączeniem zastosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (na podstawie art. 4 pkt 8, Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, ze zm.).
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

3.1. Przedmiot zamówienia

Kody CPV:

30.19.21.70-3 – tablice ogłoszeń

79.34.22.00-5 – usługi w zakresie promocji

3.2. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa tablic informacyjnych, pamiątkowych oraz naklejek informacyjnych stanowiących element działań informacyjnych i promocyjnych dla projektu pn.: Podnoszenie efektywności kształcenia  w Zespole Szkół  nr 1 oraz Zespole Szkół Nr 2 w Opatowie poprzez wzmocnienie infrastruktury edukacyjnej, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 7 – „Sprawne usługi publiczne” Działanie 7.4 „Rozwój infrastruktury edukacyjnej i szkoleniowej" o treści zgodnej z zapisami aktualnie obowiązujących Wytycznych dla beneficjentów z zakresu promocji projektów realizowanych w ramach RPO WŚ  na lata 20014-2020 (Podręcznik wnioskodawcy                                 i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji z dnia 14 czerwca 2016 r. oraz Księga Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie                      i  znaków programów polityki spójności na lata 2014-2020, grudzień 2016). 
3.3. Zakres zamówienia obejmuje:
· wykonanie i przedstawienie do akceptacji Zamawiającemu projektu graficznego tablic informacyjnych, pamiątkowych i naklejek  informacyjnych wg poniższych zaleceń zgodnie z wytycznymi dla beneficjentów RPO WŚ  w zakresie wypełniania obowiązków informacyjno-promocyjnych dostępnych na stronie http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu,  przy tworzeniu grafik należy stosować zasady z Księgi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 2014-2020,
· wykonanie i przedstawienie do akceptacji Zamawiającemu projektu technicznego konstrukcji tablic – szkicu z opisem wraz z jej kolorystyką, 
· Wykonawca wykona tablice informacyjne, pamiątkowe i naklejki informacyjne oraz dostarczy je do siedziby Zamawiającego, tj. Starostwa Powiatowego w Opatowie przy ul. Sienkiewicza 17, 27-500 Opatów.
3.3.1 Parametry tablic informacyjnych – 2 sztuki
· dwie tablice ze stali ocynkowanej, na ramie stalowej, zewnętrzne, wolnostojące, zamontowane przed obiektami, jednostronne,
· wymiary wys. 80 cm; szer. 120 cm w układzie poziomym wraz z konstrukcją umożliwiającą ich stabilny montaż w gruncie – montowane na dwóch słupkach mocujących przeznaczonych do umieszczenia w gruncie, według standardów obowiązujących dla znaków drogowych, materiały z jakich wykonana jest konstrukcja winny być odporne na działanie warunków atmosferycznych,
· tablice muszą być wykonane z materiałów trwałych, odpornych na czynniki atmosferyczne, gwarantujących niezmienność kolorystyki, znaki pełnokolorowe na białym tle, każda tablica z jednego arkusza materiału trwałego.
3.3.2 Parametry tablic pamiątkowych – 1 sztuka
· jedna mała tablica pamiątkowa formatu A3 w układzie poziomym ze stali ocynkowanej, zewnętrzna, jednostronna wraz z zestawem do montowania na elewacji budynków,
· tablica musi być wykonana z materiałów trwałych, odpornych na czynniki atmosferyczne, gwarantujących niezmienność kolorystyki, znaki pełnokolorowe na białym tle, tablica z jednego arkusza materiału trwałego.
3.3.3 Naklejki informacyjne – 200 sztuk w tym:
- naklejki informacyjne z trwałych materiałów, odpornych na uszkodzenia, wodoodpornych  z graficzną treścią naniesioną w sposób trwały i czytelny, matowych, foliowych z klejem permanentnym (trwałym) o wymiarach 7 cm (szerokość) x 5 cm (wysokość), do zastosowania zewnętrznego i wewnętrznego (umieszczenia na zakupionych maszynach, urządzeniach i sprzęcie) 100 szt.
- naklejki informacyjne z trwałych materiałów, odpornych na uszkodzenia, wodoodpornych  z graficzną treścią naniesioną w sposób trwały i czytelny, matowych, foliowych z klejem permanentnym (trwałym) o wymiarach 6 cm (szerokość) x 2 cm (wysokość), do zastosowania zewnętrznego i wewnętrznego (umieszczenia na zakupionych maszynach, urządzeniach i sprzęcie) 100 szt.

3.3.4 Tablice informacyjne, pamiątkowe i naklejki informacyjne obowiązkowo muszą zawierać: 
- znaki graficzne są do pobrania ze strony internetowej: www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja oraz http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu):

· logo Funduszy Europejskich ze słownym odwołaniem do Funduszy Europejskich                           i  Programu Regionalnego,
· herb Województwa Świętokrzyskiego, 
· logo Unii Europejskiej ze słownym odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
-      tytuł projektu – Podnoszenie efektywności kształcenia w Zespole Szkół nr 1 oraz Zespole Szkół nr 2 w Opatowie poprzez wzmocnienie infrastruktury edukacyjnej 
- cel projektu: Rozwój infrastruktury edukacyjnej i szkoleniowej
- nazwę Beneficjenta – Powiat Opatowski
- w stopce adres portalu www.mapadotacji.gov.pl 
Naklejki informacyjne muszą spełniać wymogi szaty graficznej tak jak tablice. 
Napisy na tablicach i naklejkach powinny być wykonane w sposób czytelny i trwały. 

Bezwzględnie należy zachować proporcje podziału procentowego powierzchni tablicy przeznaczonej dla każdej sekcji składowej zgodnie z wzorem.

Znak UE wraz z odniesieniem do Unii i Funduszu, nazwa operacji oraz główny cel działania muszą zajmować co najmniej 25% powierzchni tej tablicy.
Zamawiający zastrzega możliwość umieszczenia na tablicach dodatkowej informacji,              a Wykonawca będzie miał obowiązek to uwzględnić.
3.4. Gwarancja na wykonanie przedmiotu zamówienia

Wykonawca udziela 5 lat gwarancji liczonej od dnia całkowitego rozliczenia projektu. 
3.5. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.
3.6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
IV. TERMIN WYKONANIA I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA

4.1.Termin wykonania zamówienia:
4.1.1 Projekty tablic informacyjnych, pamiątkowych i naklejek informacyjnych, tj. projekty graficzne plansz tablic i naklejek oraz projekt techniczny konstrukcji tablic wraz z opisem, przekazany zostanie Zamawiającemu w terminie 7 dni od daty podpisania umowy.
4.1.2 Dwie (2) tablice informacyjne wykonane i dostarczone zostaną przez Wykonawcę                   w terminie 5 dni od daty zatwierdzenia projektu tablic przez Zamawiającego.
4.1.3 Jedna (1) tablica pamiątkowa wykonana i dostarczona zostanie przez Wykonawcę                      w terminie 5 dni od daty zatwierdzenia projektu tablicy przez Zamawiającego.
4.1.4 Naklejki informacyjne wykonane i dostarczone zostaną przez Wykonawcę                   
w terminie 5 dni od daty zatwierdzenia projektu naklejek przez Zamawiającego.
4.2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć tablice informacyjne, pamiątkowe i naklejki informacyjne do siedziby Starostwa Powiatowego w Opatowie przy ul. Sienkiewicza 17, 27-500 Opatów.
4.2.1 Koszty transportu przedmiotu zamówienia ponosi Wykonawca.
4.3. Termin płatności – 30 dni przelewem. Podstawą do wystawienia faktury będzie protokół odbioru końcowego podpisany przez Wykonawcę i Zamawiającego, którego wzór stanowi załącznik nr 5.
V. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Okres związania ofertą wynosi 30 dni licząc od dnia, w którym upływa ostateczny termin składania ofert.
VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM

6.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy wykażą, że w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje, co najmniej dwa zamówienie w zakresie realizacji instrumentów informacyjno-promocyjnych z podaniem ich wartości oraz daty i miejsca wykonania. Ocena będzie dokonywana na podstawie formuły spełnia/nie spełnia.
6.2 Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji potwierdzony przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem. W przypadku złożenia wydruku komputerowego jeżeli będą posiadać cechy umożliwiające ich weryfikację z danymi zawartymi w tym rejestrze nie będzie wymagać się podpisu ani pieczęci a zatem również pisemnych oświadczeń osoby posługującej się tego typu dokumentem.
VII. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

7.1. Oferent powinien przygotować ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna być:


- opatrzona pieczątką firmową,


- posiadać datę sporządzenia, 


- zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP,


- podpisana czytelnie przez wykonawcę,


- powinna zawierać projekty tablic i naklejek w formie papierowej lub elektronicznej oraz dane techniczne dotyczące proponowanych materiałów, z których miałyby zostać wykonane tablice i słupki.

7.2. 
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę obejmującą realizację przedmiotu zamówienia. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

7.3.
Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

7.4. 
Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy – uprawnienie to powinno wynikać z dokumentów załączonych do oferty. W przypadku działania Wykonawcy przez Pełnomocnika musi on posiadać umocowanie prawne do reprezentacji. Umocowanie musi wynikać z treści pełnomocnictwa - treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Pełnomocnictwo powinno zostać przedstawione w formie oryginału podpisane przez Wykonawcę bądź w formie kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.
7.5.
Do oferty należy dołączyć formularz ofertowy.
7.6.
Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści muszą być naniesione w sposób umożliwiający odczytanie tekstu (przekreślone), parafowane i datowane przez osobę podpisującą ofertę. 

7.7.
Wszystkie ceny oferty należy podać w złotych polskich i zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku.

7.8.
W cenie oferty należy uwzględnić wartość wszystkich elementów zamówienia potrzebnych do zrealizowania przedmiotu zamówienia, a także wszelkie inne koszty niezbędne do należytego zrealizowania zamówienia, tj. koszt projektu tablicy, jej wykonania, transportu, z uwzględnieniem wszystkich podatków obowiązujących na terenie RP. 

7.9.
Wszystkie zadrukowane strony oferty zaleca się kolejno ponumerować. Wszystkie strony (kartki) zaleca się spiąć (zszyć) w sposób uniemożliwiający dekompletację. 

7.10.  Zaleca się na pierwszej stronie oferty zamieścić spis wszystkich dokumentów znajdujących się w kopercie lub na opakowaniu. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za kompletność oferty, która nie zawiera takiego wykazu.

7.11.
Zaleca się, aby podpisy i parafy wykonywane były kolorem niebieskim.

7.12.
Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w zamkniętej kopercie. Koperta powinna być zaadresowana na adres Zamawiającego tj: Powiat Opatowski, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatów oraz posiadać dopisek o treści: „Zapytanie ofertowe na wykonanie i dostawę               tablic informacyjnych, pamiątkowych oraz naklejek informacyjnych stanowiących element działań informacyjnych i promocyjnych dla projektu pn.: Podnoszenie efektywności kształcenia w Zespole Szkół  nr 1 oraz Zespole Szkół Nr 2 w Opatowie poprzez wzmocnienie infrastruktury edukacyjnej, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 7 – „Sprawne usługi publiczne” Działanie 7.4 „Rozwój infrastruktury edukacyjnej i szkoleniowej” do 24.07.2017 r. do godz. 10.00.Liczy się data i godzina wpływu.
7.13.
Wykonawca składa ofertę na własny koszt i ryzyko tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
7.14.
Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. W takim przypadku należy powiadomić o tym pisemnie Zamawiającego, składając zmiany lub powiadomienie o wycofaniu oferty według takich samych zasad jak składanie oferty, tj. w kopercie, odpowiednio oznakowanej „zmiana oferty” lub „wycofanie oferty” lub poczta elektroniczną.

7.15. 
Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. Zgodność                                     z oryginałem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być potwierdzona przez osobę podpisującą ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa.

VIII. OCENA OFERT
8.1
Ocena ofert zostanie dokonana niezwłocznie po złożeniu ofert przez Wykonawcę                       a wyniki i wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony na stronie internetowej Zamawiającego.
8.2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

8.3.Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

8.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

8.5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.
IX. KRYTERIA WYBORU
Kryteria wyboru oferty

9.1. Cena – 100 %

1) Zasady obliczania i przyznawania punktacji za kryterium cena:

W przypadku kryterium „Cena” każda oferta podana ocenie otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbę punktów wynikającą z działania:

Sposób obliczania wartości punktowej kryteriów dla kryterium Cena (C):
Przez kryterium cena (C) Zamawiający rozumie całkowitą wartość przedmiotu zamówienia brutto. Do oceny Zamawiający przyjmuje cenę brutto wpisaną przez Wykonawcę                                  w formularzu ofertowym. Liczba punktów w ramach kryterium ceny zostanie wyliczona zgodnie ze wzorem:

C= ( C min/ C b ) x 100
gdzie:

C – ilość punktów przyznana za cenę

C min – najniższa cena w złożonych ofertach

C b – cena badanej oferty

100 % - procentowe znaczenie kryterium cena

Oferta w kryterium cena może otrzymać maksymalnie 100 punktów.
X. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA:

W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem                                i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające                                      w szczególności na:

1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XI. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem strony internetowej Zamawiającego.

UWAGA: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny, na każdym etapie postępowania. W tym przypadku oferentom nie przysługują jakiekolwiek roszczenia. 
XII. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela Anita Tutak-Skórska, Wydział Inwestycji pod numerem telefonu 15 86 84 723 oraz adresem e-mail: zdrowie@opatow.pl
XIII. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA

1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty
2. Załącznik nr 2 - Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji z dnia 14 czerwca 2016 r.
3. Załącznik nr 3 - Księga Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie                          i znaków programów polityki spójności na lata 2014-2020, grudzień 2016 r. 

4. Załącznik nr 4 – Istotne warunki umowy
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